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WSTEP

Czesé 111 ,,Poradnika“ oméwi sprawe regulami-

now. potrzebnych W dzialalnosci organizacyj uczniow-
‘skich oraz poda: zasady pisania protokoléw, kroniki
szkolnej i prowadzenia ksiegi pracy spolecznej. '

UWAGI. OGOLNE. O ISTOCIE REGULAMINU

Ustawa zawiera gléwny zrgb zasad, na ktérych
opiera sie dzialalnosé kazdej organizacji.

Niekiedy Jednak zachodzi potrzeba rozwinigeia nie-

‘ktorych paragrafow w celu okre§lenia dzialalnoSci po-

,ézt':zegélnych organéw wladz.

- czeSel ‘,,Pdradﬂi'ka“ oma.wié.jac sprawe
usta.wy kol szkolnych i mledzyszkomych zaznaczyli-
émy‘, kiedy ustawa kola Jest niezbedna. To samo mozna
powiedzi‘eé .0 regulaminach, a mianowicie, ze tylko

4_njektore organizac:e uczniowskie bez mch nie moga, gie
fobejéé

Do tych n.aleia' .przede wszystkim samorzad

8zkolny jako do§é skomplikowana organizacja
‘i spéldzielnia ucazniowska. Totez oma-
_wiaja.c ponizej zasady ukladania regulaminu bedziemy
mieli gléwnie na wzgledzie te dwie organizacje.
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Tutaj tylko zaznaczymy, ze nalezy unikaé zbyt for-
malistycznego ujmowania dzialalnosci nawet i tyeh or-
ganizacji wymienionych, aby cala dzialalno§é nie ogra-
niczyla sie do pjsania ustaw i regulaminéw.

Skad czerpa¢ material do regulaminn?

Materialem podstawowym musi by¢ sama ustawa,
nastepnie warunki miejscowe, ulatwiajace lub utru-
dniajace dzialalno§é, i wreszcie pewne zwyczaje obra-
dowania, jakie wytworzyly sie w angielskim parla-
mencie i ktére staly sie wlasnoSeig calego Swiata cy-
wilizowanego.

Te zwyczaje obradowania to jakby regulamin
obrad, ktéry jest powszechnie znany i stosowany. Po-
damy ponizej najwazniejsze punkty tego nie spisanego
regulaminu dla tyeh, ktérzy moze nie mieli nigdzie
sposobnos$eci zapoznaé sie z tymi zwyczajami. Bedziemy
jednoczesnie podkresiall w druku wyrazy i wyrazenia,
ktore uzyskaly w tyeh zwyczajach calkowite prawo
obywatelstwa. Przydadzg sig one sekretarzom réznych
organizacyj, ktérzy bedg mieli obowiazek pisaé spra-
wozdania z obrad, czyli tzw. protokoly.

Zagajenie i otwarcie zebrania (posiedzenia).

Zagajenie jest to krétkie przemowienie, w ktorym
zagajajacy wita zebranych oraz wyjasnia cel zebrania.
W przemoOwieniu tym mozZna powiedzieé tylko:

nOtwieram  zebranie (np.) organizacyjne
w sprawie ...... i proponuje nastepujacych kandy-
4 datéow na przewodniczacego i sekretarza...*

MozZna Wymienié tylko nazwisko kandydata na
przewodniczacego, ktory sam poprosi kogo§ z obecnych
na sali na sekretarza.

Jezeli nikt nie zglasza innych kandydatur ani
sprze'ciwu,. przewodniczacy i sekretarz zostaja wybrani
jednomyélnie (przez aklamacje), o czym oglasza za-
gajajacy zebranie i oddaje przewodnictwbl
W rece wybranego przewodniczacego.

W razie sprzeciwu lub wysuniecia innej
kandydatury na przewodniczacego i sekreta-
rzZa, zagajajacy przeprowadza glosowanie. O wyborze
decyduje zwykla wiekszosé glosow.

Odczytanie i przyjecie protokolu.

Wybrany lub staly przewodniczacy poleca sekreta-
rzowi poprzedniego zebrania odezytaé protokét, po
czym zapyiuje zebranych, ,czy przyjmuja ten
protok . Odrzucenie protokolu nalezy do rzad-
koSci, najwyzej zainteresowani mogg zadaé poprawek
w sprawozdaniu z ich przemdwienn. Gdy to zostanie
dokonane, przewodniczgcy oglasza, ze protokdtl
zostal przyjety 1ipodpisuje go. W razie glo-
sowania decyduje zwykla wiekszosé gloséw.

Porzadek dzienny.

Nastepnie przewodniczacy eczyta projekt porzgdku
dziennego, czyli wykaz spraw, ktére maja byé omod-

1 W naszych ustawach przewidujemy, Ze na zebra-
niach ogélnych wszystkich czlonkéw (np. wa'nego zgro-
madzenia Kklasowego) przewodniczy przewodniczacy,
protokél prowadzi sekretarz zarzadu danej organi-
zacji.



wione. Poniewaz w$rod punktéw porzadku dziennego

nalezy przewidzieé ,,wolne wnioski‘*, zebrani co naj-
wyzej moga zglosié zmiane kolejnosci punktow po-
rzadku dziennego.

W razie sprzeciwu po przemoéwieniach i po gloso-
waniu (decyduje zwykla wigkszosé glosow) przewod-
niczacy oglasza porzgdek dzienny za przyjety (w prze-
ciwnym wypadku za przyjety ,,bez dyskusji’).

Nastepne punkty porzadku dziennego.

Przejscie do nastepnego punktu odbywa sie
w ten sposdb. Przewodniczacy oglasza: ,,Poniewaz
w sprawie porzadku dziennego nikt nie zabiera glosu,
oglaszam go za przyjety bez dyskusji i przechodze do
nastepnego punktu porzadku dziennego, a mianowi-
cie... takiej a takiej sprawy. Udzielam glosu ... temu
a temu, aby zreferowal sprawe (gdy ma zreferowad

ustnie) lub aby odeczytal w tej sprawie przygotowany

referat.” ‘ _

Gdy referent skonczy, przewodniczacy zapytuje,
kto w tej sprawie chee zabrac¢ gtos.
W razie wielu zgloszefi, notuje ich kolejnoSé i nastep-
nie w tej kolejnoSci undziela méwcom glosu.

Referent jak 1 wszyscy mowcy mogg na zadanie
przewodniczacego zglosi¢c swe wnioski na pis-
mie. Przewodniczacy odezytuje je wszystkie i1 za-
rzagdza glosowanie nad dwoma na j-
dalej idacymi. S

Dzieki temu po uchwaleniu np. pierwszego z nich,
odpada konieczno$é glosowania nad pozostalymi wnio-
6 skami. Sekretarz oblicza przy glosowaniu liczbe glo-

sow ,,za‘ 1 ,,przeciw‘’, oraz liczbe wstrzymujacych sie
od glosowania. Przewodniczacy oglasza wynik
glosowania?l, po czym wniosek staje sig uchwalg.

Tylko waZzne argumenty (np. niewyczerpanie dy-
skusji, nieobecnosé w czasie glosowania znacznej liczby
zebranych, nieformalnie przeprowadzone glosowanie,
niedokladne obliczenie gloséw itd.) pozwalaja na po-
slawienie wniosku o powtdérne rozpatrzenie sprawy czy
gsprawozdania na tym samym zebraniu lub na nastep-
nym i na powziecie nowej uchwaly (reasumecja
uchwaty). '

W zwyczajach obradowania znane jest zglaszanie
poprawek do proponowanych wnioskow.

Wybory.

Wybory na przewodniczacego | sekretarza zebrania
odbywajg sie jawnie. Wybory na czlonkoéw zarzadu,
komisji rewizyjnej itd. mogg w organizacjach uczniow-
skich odbywaé sie jawnie (za pomoca podniesienia
reki) lub tajnie (za pomoca kartek). Wybory tajne
zasadniczo powinnd poprzedzi¢ ustalenie listy kandy-
datoéw, np. przez zwykle zglaszanie nazwisk lub przez
zglaszanie takich nazwisk, ktére uzyskaja w jawnym
tymcezasowym glosowaniu 5-—-10 gloséw. :

W protokole sekretarz winien zanotowaé nazwiska

1 W razie wielkiej liczby wciaz zglaszajacych sie
moéweéw, przewodniczacy moze zamknaé ich
liste, uwazajae, Ze sprawa jest naleziycie wy-
Swietlona. Przed zamknieciem dyskusji moga sie zglo-
si¢ dwaj generalni méwey: za i przeciw wnioskowi.
Pierwszym bywa sam referent.
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wszystkich kandydatéow i liczbe gloséw, jaka otrzymal
kazdy z nich. W razie ustgpienia ktoregokolwiek
z czlonkéw zarzadu, na jego miejsce moze wej§é kan-
dydat, ktory z kolei otrzymatlt najwieksza liczbe glosow.

Regulaminy zebran licznych.

Istnieja regulamdiny na przyktad posiedzen sejmu
i senatu polskiego. Sa tam roézne zastrzezenia co do
glosowania. ' '

W naszych przykladach ustaw organizacyj ucz-
niowskich wprowadziliSmy kilka zastrzezefi. Np. w § 22
w punkeie d zaznaczyliSmy, ze walne zgromadzenie sa-
morzadu klasowego mozZze uchwali¢é votum nieufnosci
dla zarzadu nie zwykla wiekszoscia, ale wiekszoScig
»3l4 gloséw wszystkich czlonkéw Samorzadu®. W § 24
ustawy spdldzielni powiedziane jest, ze przy glosowa-
niu zarzadu zlozonego z 3 czlonkéw bierze sie pod
uwage i glos przewodniczacego; mozna by to samo
powiedzie¢ o zarzadzie sam. klasowego.

Jezeli w ustawie lub w odpowiednim regulaminie
nie ma wiec zastrzezen co do liczby glosujacych dla
uzyskania uchwaly, to wystarcza zwykta wiek-
808 ¢ glosow.

Na licznych zebraniach przewodniczacy zasadniczo
nie ma prawa glosowacé. Na mniej licznych moze glo-
sowaé i przewazyé szale zwyciestwa tego czy innego
wniosku, gdy obydwa uzyskaly jednakowsa liczbe glo-
sow. Jezeli zarzad sklada sie z 3 czlonkdw, to sila
rzeczy przewodniczacy musi glosowaé, bo bardzo cze-
sto inni dwaj czlonkowie mogg rdéznié sie w swoich

8 przekonaniach.

JAKICH REGULAMINOW WYMAGAJA
ORGANIZACJE UCZNIOWSKIE?

WymieniliSmy juz wyzej, ze tylko w organizacji
samorzadu szkolnego i spdldzielni niezbedne sa regu-
laminy. A jakie?

W pierwsze]j organizacji:

1) Regulamin zachowania sie ucznia-czlonka sa-

morzadu szkolnego w szkole i poza szkela.

2) Regulamin Sadow.

3) Regulaminy Sekcyj.

W drugiej:

1y Regulamin zarzadu spoldzielni.

2) Regulamin zewnetrzny sklepu.

Ktog moglby powiedzieé, ze przydatby sie regula-
min i zarzadu samorzadu szkolnego, rady -samorzado-
wej, rady porzagdkowej itd., ze wérod czlonkéw zarzadu
wazny jest regulamin pracy kierownika dziatalnosei
spolecznej. Bez watpienia, ale nie jest to konieczne.
Jeszcze raz wyrazamy obawe, aby cala dzialalno$§é nie

‘skoﬁczyla sie na pisaniu regulaminéw.

Mozna unikngé ich pisania przez zgloszenie wnio-
sku odpowiedniego na pierwsze lub drugie zebranie
zarzadu, rady porzadkowej, rady samorzadowej, prze-

prowadzenie nad tym wniogskiem dyskusji i zaproto-

kolowanie w protokole odpowiedniej uchwaly. Taka
uchwala zaprotokolowana zastapi sazniste regulaminy
i bedzie zawierala najwaziniejsze i niezbedne zastrze-
zenia i postanowienia, a mianowicie:
10 o0 ustaleniu termindéw posiedzen (np. zarzadu
szkolnego) ;

20 o karach za nieprzybycie na zebrania wszelkiego 9



rodzaju (zarzadu, rady samorzad., rady po-
rzad. itd.);

30 o sposobie glosowania nad niektérymi spra-

wami.

Musimy tutaj zdradzi¢ swojg tajemniece. Nasz
przykitad ustawy samorzadu klasowego i nasze wyja-
&nienia do ustawy samorzadu szkolnego sa tak ulo-
zone, aby nie wymagaly: pierwsza — Zadnyveh regula-
minow, druga — jak najmniej.

Natomiast inacze] potraktowaliSmy ustawe spoi-
dzielni, uwazajac, Zze wymaga tak czy inaczej 2 regula-
minéw wyZej wymienionych. ‘

Zaznaczamy jeszcze przy sposobnosci, ze w ustawie
samorzadu szkolnego winny byé bardzo szezegoélowo
opracowane obowiazki kierownika pracy spolecznej,
gdyz w przeciwnym razie wyniknie potrzeba' regula-
minu dzialalalnoSci tego czlonka zarzadu. Jezeli tego
nie zrobicie, to sadze, ze zmusi was do tego doswiad-
czenie. |

Regulaminy uchwalaja zarzady odpowiednich or-
ganizacyj.

Przyklady regulaminow.

Przykladu regulaminu 2zachowania sie ucznia-
czlonka samorzadu w szkole i poza szkolg nie dajemy.
Musicie sami nad tym popracowaé, opierajgc sie na
regulaminie szkolnym i na ustawie samorzadow.

REGULAMIN SADOW SAMORZADOWYCH
Powolanie Sadoéw.
§ 1. Powolanie Sadéw (klasowych i szkolnego) od-

10 bywa sie zgodnie 2z §§ 15 i 30 ustawy klasowe)

iz §§ .... ust. szkolnej przez odpowiednich Kuratorow
%z listy kandydatéw przedstawionel przez Zarzad Kla-
sowy i Zarzad szkolny. Kuratorzy maja tez prawo za-
wiesié dzialalno§é kazdego Sadu i powolaé inny skiad
Z nowo przedstawionej im listy, zawsze jednak liczba
czlonkéw Sadu winna - wynosié 3, Kuratorzy wyzna-
czaja przewodniczacyeh 1 sekretarzy sposrod tych
trzech cztonkow.

Orzeczenia Sadow.

§ 2. Sady klasowe poszeczegdlnych Samorza-
dow klasowych wydaja swoje orzeczenia w sprawach:

a) odwolania sie czlonka danej organizacji z po-
wodu rzekomo niestusznie natozonej kary przez
odpowiedni Zarzad klasowy za wykroczenia n a
terenie klasy, o ile kara byla wymierzo-
nawwysokosci najwyziszel]j tj. w wy-
sokogei polowy raty miesiecznej sktadki pél-
rocznej;

b) z oskarzenia czlonka przez dany Zarzad klaso-
wy o stale wykroczenia przeciwko porzadkowi
i czystosei w klasie lub o wywieranie zlego
wplywu na kolegéw klasy wskutek niewlasei-
Wego zachowaqia 'sie;

c) zata.i'gu miedzy czlonkami Samorzadu klasowe-
g0 (uczniami jednej klasy).

§ 3. Sad szkolny wydaje orzeczenia w sprawach:

a) odwotania sie c¢zlonka Samorzadu szkolnego
z powodu rzekomo niestusznie nalozonej kary
przez Zarzad szkolny (na wniosek Rady Po-

rzadkowej) za wykroczenia w szkole poza 11



klasa, do ktérej uczei uczeszcza, I poza
szkota, o ile kara byla wymierzona w wy-
sokos§ci najwyzszej, tj. w wysokosci
polowy raty miesiecznej skladki pdirocznej;

b) z oskarzenia czlonka przez Zarzad szkolny (na
wniosek Rady Porzadkowej) za stale wykrocze-
nia czlonka Samorzadu szkolnego przeciwko
porzgdkowi 1 czystosci na terenie szko-
ly, za wywieranie ziego wplywu na mlodziez
szkolng wskutek zlego zachowania si¢ w sz k o-
le (poza kla-sa) i poza szkotla;

¢) zatargu miedzy czlonkami Samorzagdu Szkolne-
go, uczniami roéznych klas. '

§ 4. Sad szkolny moze wydawaé orzeczenia w spra-

wach wymienionych jako wyzsza instancja samorzg-

dowa w razie zgody Kuratora wlaSciwego Samorzadu
klasowego i w mysl §§ 7 i 8 niniejszego regulaminu.

Zatwierdzanie orzeczen.

§ 5. Waszystkie orzeczenia Sadéw (klasowych

i szkolnego) sg dopiero wtedy prawomocne, gdy uzy--
sl;aja, zatwierdzenie przez odpowiedniego Kuratora..

Ponadto orzeczenie wykreflenia czlonka z listy czlon-
kow klasy, co jest réwnoznaczne z usunieciem go ze
szkoly, oprocz aprobaty Kuratora wymaga zatwierdze-
nia ze strony Rady Pedagogiczne]j.

Odwolania.

§ 6. Zasadniczo prawo odwolania sie od orzecze-

12 nia Sadu do Kuratora przystuguje: 12 zaréwno Zarzg-

dowi (klasowemu i szkolnemu), jak i oskarzonemu
przez ten Zarzad; 20 zaréwno powodowi, jak i oskarzo-
nemu przez niego (w sprawach zatargdéw miedzy czion-
kami). '

§ 7. Kuratorzy w razie odwolania sie do niech jed-
nej ze stron, moga: 1¢ nie uwzglednié¢ odwotlania;
20 uwzgledniajae, moga: albo poleci¢ danemu Sadowi
rozpatrzyé sprawe powtdrnie, albo zawiesi¢ dawny
skiad Sgdu, powolaé nowy dla powtoérnego rozpatrze-
nia sprawy. ' ‘

§ 8. W razie orzeczenia Sadu klasowego o wykre-
§leniu czlonka z listy czlonkéw Kurator danego Samo-
rzadu klasowego na pros§be¢ oskarionego moze sig¢ zgo-
dzié na rozpatrzenie sprawy przez Sad szkolny w cha-
rakterze wyzszej instancii. '

Gdyby orzeczenie Sadu szkolnego réwniez postana-

wialo wykreslenie czionka z listy, musi ono uzyskaé za-.

twierdzenie przez Kuratora Samorzadu szkolnego,
a nastepnie Rady Pedagogicznej.

Rozprawy sgdowe.

§ 9. Wszystkie rozprawy sgdowe muszg sie odby-
waé publicznie w wyznaczonym z gdry czasie i w obec-
nosci Kuratora, ktory moze w sprawach mniejszej
wagi uznaé swoja obecnosé za zbyieczna.

§ 10. Orzeczenia Sadu zapadaja wiekszoscia glo-
86w (liczy si¢ 1 glos przewodniczacego) na posiedze-
niu zamknietym bezposrednio po rozprawie. Tylko
w wyjatkowych razaech i to za zgoda Kuratora Sad
moze odroczyé ogloszenie orzeczenia.

13



§ 11. Sad tylko przy powtérnym rozpatrywaniu
sprawy ma obowiazek wezwaé sSwiadkow.

§ 12. Swiadkowie odpowiadaja za prawde swoich
zeznan i za przedstawianie okolicznoSci sprawy nie-
zgodnie z prawda moga byé pociagnieci do odpowie-
dzialno&ei sgdowej.

§ 13. Oskarzony nie moze sie tlumaczyé niezna-
jomoscia ustaw, niniejszego regulaminu, regulaminu
szkblnego.

§ 14. Oskarzonemu przysluguje prawo przy po-
wtornym rozpatrywaniu jego sprawy domagac sie we-
zwania sSwiadkow.

§ 16, Oskariony tylko w sprawach wymienionych
wg§2a,bi§ 3a, b moze wybraé sobie obrofice wsrod
kolegow swojej klasy. '

§ 16. Jako oskarzyciel spoleczny i samorzadowy

wystepuje w Sadzie klasowym przewodniczacy Zarzadu

klasowego, w Sadzie szkolnym — zastepca przewod-
niczgcego Zarzadu szkolnego.

§ 17. Zgloszenia do Sadéow moga byé tylko ustne.
®ady nie pobieraja zadnyech oplat od rozpatrywanych
gspraw. Wszelkie koszty na ksiegi ponosi odpowiedni
Samorzad klasowy albo szkolny.

§ 18. Sekretarz sadowy obowiazany jest prowadzié
ksiege zgloszen, ksiege protokolow rozpraw i orzeczen.
Sady orzekaja w imieniu Samorzadu (klasowego lub
szkolnego).

§ 19. Kary nalozone przez Sagd obowigzany jest
Sciagnaé skarbnik klasowy w ciagu najwyzej mie-
siaca od daty orzeczenia, zatwierdzonego przez Ku-

14 ratora.

Stopniowanie kar.

Uwaga. Zarzady (klasowe i szkolny) moga sto-
sowaé kary pienieine tylko do wysokosci polowy jed-
nomiesieeznej raty skladki podlrocznej.

Wykaz kar.

1. Przeproszenie cobrazonego.

2. Przyznanie sie¢ do winy i przeproszenie obrazo-
zonego lub poszkodowanego w obecnoSci Za-
rzadu klasowego lub szkolnego.

3. Przyznanie si¢ do winy i przeproszenie w obee-
nosci catej klasy i Kuratora.

4. Kary pieniezne do wysokosei jedne] miesiecz-
nej skladki potroczned.

b. Zawieszenie praw czlonkowskich na przeciag
miesiaca, dwaoceh itd.

6. Wykre§lenie z listy czlonkéw Samorzadu (kla-
sowego 1 szkolnego) 1.

REGULAMIN ZARZADU SPOLDZIELNI ,,ZRAB*“ 2

-8 1.’ Zarzad spoldzielni w mysl §§ 1, 2 Ustawy
Spéldzielni zakilada i zawiaduje sklepem spdldzielezym
oraz ufza,dza odezyty i pogadanki, zakupuje ksiazki
o spoldzielczosei, kieruje dzialalnos$ecia organizacji.

"§ 2. Zebrania Zarzadu zwyczajne odbywaja sie
w miare potrzeby, nadzwyczajne na zadanie Kuratora
lub Komisji Rewizyjnej. | |

1 'O regulaminach sekeyj — patrz mze]
2 Poréwnaj ustawe spoldzielni (Czesé 11, ,,Porad-
nika‘‘).
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§ 3. Wazelkie uchwaly i poczynania Zarzadu wy-
magaja zatwierdzenia przez Kuratora.
§ 4. Zarzad ma obowiazek lub prawo:
a) zwolywaé Ogélne Zebranie czlonkow zwyczajne
(sprawozdawcze poiroczne) 5. II (lub 5. VI),

nadzwyezajne na mocy wilasnej uchwaly lub na.

zgdanie Kuratora, Komisji Rew. i, Rady Samo-
rzadowej;

b) sklada¢ Komisji Rew. na poczatku miesigca
zamkniete rachunki za poprzedni miesiac do
kontroli i podpisu; :

¢) skladaé sprawozdanie kasowe i rzeczowe z dzia-
lalnosci (dotychczasowej lub podlrocznej) na
O. Zebraniu oraz na zebraniach Rady Samorza-

dowej;

d) w miare tworzacych sie nadwyzek dochodéw

urzadzaé¢ odczyty i pogadanki, kupowaé ksiazki
z zakresu spoéldzielezosci stosownie do § 1 re-
gulaminu;

e) zorganizowaé i prowadzié sklep spdoldzielni, na-
byé ksiegi rachunkowe, biurowe, a nastepnie
'w miare zasob6w pienieznych potrzebne rucho-
mosci: szafy, kasetke na pienigdze itp.;

f) wustalaé¢ rodzaj i cene sprzedaing towaréw;

g) ustalaé konieczne rozchody; i

h) prowadzié¢ wszystkie potrzebne kSngI rachun-

kowe i biurowe, uchwalié prébny bilans za-
mkniecia, przeprowadzi¢ ostateczny bilans za-

mkniecia, przedstawiaé do kontroli w terminach
miesiecznych i poélrocznym Komisji Rewizyjnej
wezystkie ksiegi rachunkowe i biurowe i prze-

kaza¢ je nowemu Zarzadowi
zamknietymi) ; -
i) zgodnie z § 27,
dochodow, '
§ b. Zarzad jest odpowiedzialny nie tylko za dzia-

{(z rachunkami

ustawy rozdzielié nadwyzke

-lalnosé swa, ale réwniez i za zachowanie majatku spol-

dzielni i za dysponowanie funduszami.
Zarzad odpowiada wobec Kuratora, O. Zebrania

i1 Rady Samorzgdowe]j; czlonkowie Zarzadu wobee Ku-
~ratora i przewodniczacego.

§ 6. Wszelkie uchwaly na zebraniach Zarzadu za-
padaja wiekszoScia gloséw, w czym liczy sie i glos
przewodniczacego.

§ 7. Czilonkowie Zarzadu rozdzielaja sami miedzy
sobg czynnoSei i obowiazki: przewodniczgcego-gospo-
darza sklepu, skarbnika-kasjera i sekretarza-sklepo-
WEego. '

§ 8. W razie ustapienia ktéregokolwiek z czlonkow
Zarzadu, na jego miejsce wchodzi kandydat, ktory
w glosowaniu na czlonkdéw Zarzadu uzyskal na O. Ze-
braniu z kolei najwieksza liczbe glosow.

§ 9. Czynnosci i obowigzki przewodniczacego-go-
spodarza polegaja na wykonywaniu i na czuwaniu nad

wykonaniem przez czlonkéw Zarzadu obowiazkow, wy-

mienionych w § 4. regulaminu, a oprécz tego do jego
czynnofci nalezy:
a) sporzadzanie i skladanie sprawozdaﬁ z dzialal-
- no§ei spéidzielni;
b) przewodniczenie na O Zebramach i zebraniach
-Zarzadu;
¢) robienie wraz z sekretarzem zamoéwien i spro-

Poradnik uezniowsgki — IIY 2
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d)

f)

g)

h)

i)

i)
k)

§ 10. Czynnosci
pujace:

a)

b)

wadzanie towaru do sklepu na podstawie uchwal
Zarzadu;

przeprowadzanie kalkulacji
towaru, zwyzki lub znizki
zmiany na rynku;
prowadzenie kartoteki udzialowcéw;
sporzagdzanie inwentarza w terminach oznaczo-
nych przed zamknieciem rachunkéw pélrocz-
nych na 1. II (ilub 1. VI);

dbanie o eczysto§¢é w sklepie i o utrzymanie
w stanie odpowiednim do wuzytku ruchomosci
sklepowych;

wywieszanie regulaminu zewnetrznego sklepu
oraz dopilnowanie wywieszenia przez sekreta-
rza-sklepowego cennika towarow;
przedstawianie do kontroli wszystkich ksiag
rachunkowych i biurowyeh Komisji Rew.;
prowadzenie ksiegi réznych;

podpisywanie kwitéw wyplat i podpisywanie
wraz z sekretarzem wszelkich listéw wychodza-

cen w razie ich

cych (zamowien) i przyjmowanie listéow przy- ’

chodzacyeh (dwa podpisy na zamodwieniach 83
konieczne!) '
sekretarza-sklepowego sa naste-

prowadzenie ksiegi protokoléw zebran Zarzadu
i O. Zebrah (z wyjatkiem organizacyjnego, kté-
rego protokol jednak sekretarz Zarzadu wpisuje
do ksiegi);
sprzedawanie
czym;

towaru w sklepie spoldziel-

ceny sprzedaznej

c)

d)

£)

g)

h)

i)

§ 11.

odpowiedzialno§¢é za stan 1 ilo§é towaru
w sklepie;

sporzadzanie i wywieszanie cennika towarow;
otwieranie i zamykanie sklepu wraz ze skarb-
nikiem w odpowiednich godzinach i dniach ty-
godnia zgodnie z regulaminem zewnetrznym;
utrzymywanie korespondencji handlowej, pod-
pisywanie listow wychodzacyeh, przedstawianie
ich do podpisu przewodniezgcemu i wysylanie:
prowadzenie kolozeszytu (segregatora) do li-
sté6w nadchodzacych 1 ksiegi odpisow listow
wychodzacych ze spodldzielni;

prowadzenie kontroli zakupéw dokonanych
przez czitonkéw (bloku kontroli);

opieka nad pieczatka spoldzielni.

Czynnosci i obowiazki skarbnika-kasjera sa

nastepujace:

a)

b)

uczestniczenie w zebraniach Zarzadu i O. Ze-
braniach;

przyjmowanie czlonkéw nowyeh, przyjmowanie
udzialow i wpisowego od czlonkéw, ofiar i za-
pomodg zwrotnyeh — za pokwitowaniem (kwi-
tariusz wplat); ‘

¢) otwieranie i zamykanie sklepu razem z sekre-

d)

e)

tarzem-sklepowym;

prowadzenie: ksiegi kasowej (wraz z oblicze-
niem zakupdéw czlonkowskich i wysokoSei nad-
wyzki dochodow przypadajacych im z tego ty-
tulu); ksiegi ruchu w sklepie;
przygotowywanie bilansu prébnego i ostatecz-
nego bilansu zamkniecia;

2*
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f) odpowiedzialnoS¢é za stan zasobdw pienieznych
w kasie spoldzielni; ‘

g) skiladanie codzienne dochodéw ze sklepu,
z udzialéw, wpiséw oraz z wszelkich innych
zrodet do P, K, O. lub K. K. O. (miejscowej);

h) sprawdzanie codzienne stanu kasy wedlug kwi-

' tariuszow i ksiggi kasowej;

i) dokonywanie wyplat na zasadzie uchwal Za-
rzadu i na podstawie kwitéw z kwitariusza wy-
plat (kwitéow podpisywanych przez przewodni-
czacego-gospodarza) ;

i) prowadzenie kwitariuszy (wptat i wyplat) oraz
kolozeszytu z rachunkami.

§ 12. Okresem obrachunkowym jest polroeze

od 1. IX do 1. II nastepnego roku kalendarzowego
iod 1. 1I do 1. VI.

REGULAMIN ZEWNETRZNY 1
SKLEPU SPOLDZ. ,,ZRAB"

(dla wiadomoS$ei kupujaeych i udzialoweow)

§ 1. Sklep otwieraja: kasjer i sklepowy.

§ 2. Godziny i dni otwarcia sklepu sa nastepu-
jace: ... .. .. ... .. ... _

§ 3. Sklep nie udziela kredytu.

§ 4. Kupujacy maja prawo skladaé Zyczenia na
pismie na rece kasjera lub sklepowego.

1 Poprzedni regulamin zawiera réwniez podstawy
pracy, Wnetrzne;f zarzadu sklepu; w regulaminie we-
wng ,j.’hym. chodm o podanie sposobdow zalatwiania

§ 5. Kazdemu udzialowey na podstawie jego legi-
tymadji (numeru) sklepowy wydaje kupony zakupoéw
Z oznaczeniem tego numeru (legitymacji) i kwoty
w zlotych, na ktérg czlonek dokonal zakupu.

Uwaga. 45% zwyzki dochodow spdéidzielni be-
dzie rozdzielone miedzy Samorzady klas w stosunku

-do wplaconych sum przy zakupach przez uczniow tych

klas, czlonkow-udzialoweow spdldzielni.

REGULAMINY SEKCYJ SAMORZADU

Sekcje, przewidziane w ustawie Samorzadu, np.
Swietlicowa, wydawnicza, wystaWowa, .wycieczkowa
itd., beda mialy do czynienia z pewnymi funduszami
pienieznymi, a wiec powinny mieé jaka$§ spisana pod-
stawe organizacyjna. Sekcje jednakZe nie sa organi-
zacjami samodzielnymi, ich dziatalnosé zwigzana jest
z dzialalno$cia samorzadu i z jego formami — ustawa.
Totez dla sekeji nalezy spisaé¢ regulamin, biorac za
podstawe odpowiednie paragrafy ustawy samorzadowej
i rozwinaé¢ je stosownie do charakteru kazdej sekeji.

Zasada sekcji powinno byé to, Ze przewodniczy jej
ten czionek zarzazdu samorzadu, ktéry ja organizuje.
Gromadzi chetnych do pracy i ci wybieraja np. sekre-
tarza i skarbnika w sekeji wydawniczej, gospodarza

i skarbnika w sekeji Swietlicowej itp.

PRACA SEKRETARZA W ORGANIZACJACH
UCZNIOWSKICH

ZaznaczaliSmy niejednokrotnie w przykiadach

ustaw, regulaminéw i wyjagnieniach, ze do obowiazkow 21



sekretarza jakiejkolwiek organizacji nalezy w pierw-
szym rzedzie:
1) uktadanie porzadku dziemnego zebrania (wraz
Z przewodniczacym},
2) prowadzenie protokoléw zebrar.
O tym teraz poméwimy.

Ukladanie porzadku dziennego zebran.

Wyrazenie ,,porzadek dzienny* jest uZywane w zna-
czeniu ,,porzadku obrad‘* zebrania. Chodzi o wyszeze-
golnienie spraw-punktéw i o ich kolejno$é. Juz wyzej
(na str. 6) wspominaliSmy, Ze porzadek dzienny wi-
nien zawieraé¢ punkt: wolne wnioski cztonkdéw zebra-
nia, aby uniknaé¢ poprawek na samym zebraniu i daé
moznos¢ jego uczestnikom zglaszania swoich propo-
Zyeyi.

Zasadniczy zrab kazdego ,,porzadku dziennego‘‘.
Porzagdek dzienny =zebrania
takiej i takiej organizaceiji

1. Zagajenie i otwarcie zebrania.

. Wybdr przewodniczacego i sekretarza.

. Odezytanie 1 przyjecie protokolu poprzedniege

. zebrania, _

4. Przyjecie porzadku dziennego.

5. Sprawa wykonania uchwal poprzedniego zebra-
nia w zwiazku z odczytanym protokolem.

6. Sprawa lub sprawy giowne porzadku dzien-
nego 1,

[UR I

1 Sprawa lub spra{wy, dia i;t_érifch zostalo iWoI-ane‘
22 Zebranie.

Wolne wnioski czlonkow.

Wybary.

Okreslenie terminu nastepnego zebrania.
Zamkniecie zebrania. |

D W o0 -]

Wyjasnienie.

Jak wida¢, w tym zasadniczym zrebie porzadku
dziennego uwzgledniliSmy wszystkie mozliwe punkty.
Jezeli zebranie danej organizacji bedzie otwieral i prze-
wodniczyl mu przewodniczacy (np. na zebraniu spra-

‘wozdawczym walnego zgromadzenia czlonkéw samo-

rzadu klasowego), to cdpadnie punkt 2 (wybér prze-
wodniczatego i sekretarza) oraz 8 (wybory). Dla
pierwszego organizacyjnego zebrania wypadnie wusu-
ngé punkt 3 i 5 itd. Czasem po takim np. punkecie 6
uwzglednia sig oddzielnie: dyskusje, choé przy kazdym
punkeie jest ona mozliwa.

PROTOKGL ZEBRANIA
Jak notowaé material do protokolu?

Nalezy na luZnym arkuszu papieru zanotowaé:

1. Miejsce i czas rozpoczecia obrad (niekiedy i cel).

2. Nazwiska obeenych przy nielicznych zebraniach;
przy licznych liczbe zebranyeh (wedlug wylo-
zonej do podpisu listy obecnych), zaznaczajac
tylko obecnosé wybitnych oséb (w zebraniach
ueczniowskich np. nazwisko kuratora, profeso-
row itd.).

3. Kto zagail i otworzyl zebranie, kto przewodni-
czyl, z jakiego tytulu, kto prowadzil protokol?
Jezeli zostal wybrany przewodniczacy i sekre-
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tarz, to w jaki sposéb: przez aklamacje, wieck-
szoscig gloséw, zaproszony (przez zagajajacego
przewodniczacy, przez Dprzewodniczacego
sekretarz?)

4. Czy protokol poprzedniego zebrania przyjety zo-
stat z poprawkami, czy tez bez poprawek? '

5. Porzadek dzienny w postaci przyjetej przez ze-
branych. ' |

6. Kto referowal sprawe lub sprawy poruszone?
Jaka byla zasadnicza mys$l referatu (przemd-
wienia?) |

7. Kto zabieral glos w dyskusji? Czy byl inni
(oprocz referenta) wnioskodawey? Ktore z prze-
moéwien wniosto najwazniejsze myS$li? Jakie?

8. Jakie byly wnioski najdalej idace? {Podaé na-
zwiska wnioskodawedw.) Jaki wniosek =zostal
uchwalony (liczba gloséw: za, przeciw, obojet-
nych?) _

9. Jak sie odbyly wybory? Liczba i nazwiska
kandydatéow. Ile glosow kolejno otrzymali?
W glosowaniu jawnym czy tajnym? Kto zostal
uznany za wybranego?

10. Kto i w jaki sposéb zamknal zebranie?
11. Czy zostal ustalony termin nastepnego zebrania?

PRZYKLAD 7
Protoko6l zebrania organizacyjnego uczniéw kl. IT Pain-
stwowego Gimn. .... im. .......... W o -

zwolanego w celu zorganizowania samorzadu klasowego
Dnia 15 marca 1935 r. o godzinie 12 w poludnie

24 w sa.li rysunkowej odbyto sie w obecnosei wychowawcey

s

i Kuratora, pana prof. Jana'Szymaﬁskiego, zebranie
uczniow klasy IT w celu utworzenia samorzgdu klaso-

wego. Obecnych 34 chtopeow.

Zebranie zagail p. prof. Szymanski i zaproponowat
wybor uezniow: Jerzego Janika i Boleslawa Wysowy
na przewodniczacego i sekretarza. Zebrani przyjeli wy-
b6r przez aklamacje.

Uczefi Janik po objeciu przewodnictwa przeczytal
projekt porzadku dziennego, na ktory obecni wyrazili
zgode jednomyslnie.

Przechodzac do pierwszego punktu porzadku dzien- )
nego przewodniczacy udzielit glosu uezniowi Janowi
Kazinie, ktory odezytal referat pt. ,,Istota i znaczenie
samorzadu uczniowskiego’. Referat podkreslit znacze-
nie tej organizaeji dla przygotowania mlodziezy do
przyszlego zycia obywatelskiego w panstwie polskim.
Wsgkazal réowniez, Ze istota samorzadu wymaga, aby
wszyscy uczniowie stali sie czlonkami samorzadu
z chwila, gdy wiekszo§é uchwali jego zaloZenie.

W dyskusii po referacie zabierali glos uczniowie:
Jasinski, Wtach i Zabiello. Jasifniski wystepowal prze-
ciwko zalozeniu samorzadu, uwazajac, ze klasa jest
pracowita 1 na ogdél spokojna. Wilach i Zabiello
wyrazili zdanie, ze rdézne kola uezniowskie mo-
ga doskonale zastapi¢ te nieznana organizacje sa-
morzadowsq.

Gdy lista mowcoéw zostala wyczerpana, zabral glos
referent i wyjasnil, ze zadna organizacja uczniowska
nie zastapi samorzadu, ktéry nauczy ucznidow stuchaé
wlasnego zarzadu, wyrobi w chiopcach solidarnosé

w dazZeniu do wspodlnego celu, jakim jest wyksztalce- 25



nie obywatelskie, umiejetno§é zaspokajania wszystkich
potrzeb spoleecznych, i przygotowuje do przysziej pracy
w starszym spoleczefnstwie. Zmuszajae do nalezenia
wiekszo§¢ zapewni 1 niechetnym wszystkie prawa i ko-
rzysei nalezenia do samorzadu. Na koiicu swego prze-
mowienia  referent zaproponowal taki wniosek:
Klasa II postanawia dla dobra wlasnego i swej przy-
szltosei utworzyé samorzad klasowy.

W glosowaniu, zarzadzonym przez przewodniczg-
cego, wniosek uzyskal 30 glosow; 4 chlopecow wstrzy-
malo sie od glosowania.

Nastepnie p. prof. Szymanski wyrazil radosé, ze tak
wielu ucznidéw zrozumialo znaczenie zalozenia samo-
rzadu ueczniowskiego, i doradzil, aby zebranie wybralo
komisje, ktora by opracowala ustawe. Do tej komisji
wybrano 3 kolegéw, a mianowicie: Mariana Xalin-
skiego, Bohdana Topolinnskiego i Janusza Xasine.

Na tym porzadek dzienny zostal wyczerpany. Prze-
wodniczacy podziekowal p. prof. Szymanskiemu za po-
parcie sprawy zorgahizowania samorzadu 1 zebranie
zamknal.

Uwaga.

Protokdél podpisuje sekretarz danego zebrania,
ktoéry go napisal, a nastepnie po przyjeciu przez ze-
branych przewodniczacy nastepnego zebrania.

Ksiega protokolow.

Kazda organizacja (nawet samorzad szkolny) po-

26 winna mieé jedna ksiege protokolow zarzadu i ogol-

‘nych zebran czlonkéw (samorzad szkolny — dla za-

rzadu szkolnego, rady samorzadowej i rady porzadko-
wej, samorzad klasowy dla zarzagdu klasowego i wal-
nego zgromadzenia), tym wiecej, ze sekretarz zarzgdu
prowadzi protokoly i zarzadu, i ogdlnych zebran.

Protokoly w ksiedze tej mozna umieszczaé¢ w ko-
lejnosci ehronologicznej albo w dwdch lub trzech dzia-
tach, na ktére dzielimy karty ksiegi.

Komisja rewizyjna nie prowadzi swej ksiegi pro-
tokotow, tylko spisuje swe sprawozdania na luZnych
arkuszach, oddajae je do archiwum sekretarzowi.
O sprawozdaniach takich pomowimy w czeSci IV ,,Po-
radnika“‘.

KRONIKA SZKOLNA

Do obowiazkéw sekretarza samorzadu szkolnego
nalezy pisanie ,,Kroniki Szkolnej“. Doskonalym wzo-
rem dla takiej ksiegi moze byé ,,Ilustrowana Kronika
Legionéw*, wydana w roku 1936 1 i opracowana przez
mjrT. Eugeniusza Quiriniego i kpt. Stanistawa Librew-
skiego.

Skad sekretarz samorzadu ‘ma czerpal material do
kroniki? Dostarcza mu materialu protokoly rady sa-
morzgdowej i porzadkowej, zarzadu szkolnego i przede
wszystkim ksiega, prowadzona przez kierownika pracy
spolecznej, o ktorej mowa nizej.

Kronika winna byé prowadzona chronologicznie,
tj. z dnia na dzief, wymieniajae jednak kolejno

1 Nakladem Ksiegarni Wojskowej w Warszawie
(ul, Krakowskie Przedmiescie 11).
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tylko te dni, w ktoérych bedzie co§ do zanotowania,
a wiec na przyklad:
10 Z dziedziny zZycia szkolnego:
a) rozpoczecie roku szkolnego;
b) uroczystoseci koscielne, w ktéryeh biora udzial
uczniowie; . ,
¢) uroczystosci panstwowe i narodowe, uroczysto-
gei szkolne itd., w ktérych szkola bierze udziail;
d) odezyty, wyeieczki itd., urzadzane przez szkole;
e) przedstawienia teatralne, kinowe, koncerty, roz-
grywki sportowe, ktorym uczniowie sie przypa-

truja lub biora sami udzial z polecenia szkoly;

f) zamkniecie roku szkolnego.

20 7 dziedziny zycia uczniowskiego:

a) tworzenie sie 1 rozwédj dziatalnosei réznych or-
ganizacyj uczniowskich;

b) odezyty, pogadanki, wystawy, wycieczki itd.,

urzgdzane przez organizacje uczniowskie;
¢) wzmianki o rozwoju organizacji szkolnych (wy-
jatki ze sprawozdan péirocznych).

Przykiad.
Kronika szkolna
......... . Gimnazjum im .......... W

oooooooo

Rok 1936/37.
Dyrektor — (imie i nazwisko)
Czlonkowie Rady Pedagogiczne]
{wedlug przedmiotéw):
Wykaz klasg: ..........
Liczba uczniéw (w poszezegdinych klasach i1 w ca-

28 lej szkole): ......... .

2 wrzednia

Rok szkoiny rozpoczal sie nabozenstwem w ko-

Sciele .......... Kazanie wygtlosil nasz ksiadz pro-
i == 93 O

Po powrocie 2z koSciola do szkoly otrzymaliSmy
wykaz potrzebnych podrecznikoéw. Jutro pierwszy dzien
lekeyj!

Fotografia

uczniéw maszerujacych
do
kosSciola

4 wrzefnia
Odbyly sie wybory na walnych zgromadzeniach kla-

sowych do zarzadow klas.

b—T7 wrzesnia

Na pierwszym powakacyjnym zebraniu nowej Rady
Samorzadowej wybrano nowy Zarzad Szkolny i w kla-
sach Walne Zgromadzenia uzupelnitly sklad swoich
zarzadow. '

9 wrzesnia

Powstala  spéidzielnia uczniowska pod nazwa
»~Swiatlo®.

20 wrzesnia
Nasi koledzy brali udzial w zawodach sportowych

 w parku Sobieskiego w Warszawie. Wyréznili sie ko- 29
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ledzy: ........ ... c......
wynik: 24:10.

W koszykdowee uzyskali

Fotografia

16 wrzednia

Rozpoczela sig wizytacja. Pan Wizytator ........
zwiedzil i nasz sklep spéidzielezy.

1l pazdziernika
Klasa III i IV udala sie na wycieczke do Gdyni.

b pazdziernika
Kotko fotograficzne postanowilo urzadzié¢ wystawe
zdjeé fotografieznych, dokonanyeh przez uezniéw na-
szego gimnazjum,

6 pazdziernika
Samori@d szkolny zorganizowal na prébe wspdélne
odrabianie lekcii w klasie I. Przychodzi co dzieh
10 uczniéw. Nad porzadkiem i pracg czuwa uczen kla-
sy VIII (dawnego typu) Bernard Kaleta.

T pazdziernika,

Kolo krajoznawcze urzadzilo pogadanke o wycieczee
do Gdyni. Przemawialo dwdéch kolegow, jeden z kl. III
i drugi z ki, IV.

Pokazywali wiele zdjeé fotograficznych za pomocy
epidiaskopu. .

Wystawa fotograficzna zostanie otworzona 15 listo-
pada. Pan Dyrektor za najtadniejszy komplet 10 zdjeé
krajoznawezych uczniowskich przeznaczyl dwie na-
grody ksiazkowe.

8 pazdziernika

Odbylo sie pofwiecenie sztandaru druzyny harcer-
skiej. Wieczorem harcerze urzadzili wieczorynke, ktéra
sie ogolnie podobata.

Fotografia
Defilada Druzyny
Harcerskiej

Fotografia

Wreczenie sztandaru przez
Prezesa Kola Przyjaciol
Harcerstwa

10 paZdziernika

Poniewaz proba wspoOlnego odrabiania lekeyj w kl. I
wypadla dobrze, pan Dyrektor pozwolil na podobna
prébe w kl. II. itd.

Uwaga. Fotografie mozna umieszczaé rowniez

- na koficu kroniki w odpowiednim dziale: Ilustracje.

Ukladaé je w kolejnosci chromnologicznéj, pod datami,
odpowiadajacymi wzmiankom w samym teksScie Kkro-
niki.
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KSIEGA PRACY SPOLECZNEJ

Kgiege t¢ prowadzi kierownik praey spolecznej.
Mozna wprost wylozyé jg do wpisy\vania przez przewo-
dniczacych zarzadéw wszystkich organizacyj szkol-
nych codziennych raportéw o terminach zebran,
0 uchwalach poszezegéinych zarzaddéw, o zamierzeniach
urzadzenia odczytéw, pogadanek, wycieczek i do przy-
pominania o realizowaniu projektéw. _

. Dobrze by bylo, gdyby kierownik pracy po otrzy-
maniu tych réznych zawiadomienA 1 po uzgodnieniu
dzialalnosci poszezegllnych organizacyj zaznaczal swa
zgode.

Przeciez nieraz sie zdarzy, ze kierownik bedzie mu-
sial przesunaé¢ termin pogadanki, bo juz w tym dniu
zapowiedziala posiedzenie inna organizacja. Kierow-
nik w takim wypadku musi sie porozumieé z przewo-
dniczacym zarzadu danego kola, z nim wybraé inny

termin pogadanki i dopiero wtedy wpisaé date usta-

lona.

Zadanie kierownika pracy spolecznej nie jest la-
twe, ale bardzo wazZne. Ksiega jego stanowié bedzie
bogaty material dla kronikarza.

ZARKONCZENIE

W tej trzeciej czeSci omodwiliSmy tylko ksiege pro-
tokoléw, kronike szkolng i ksigge prowadzona przez

kierownika pracy spolecznej 3z ramienia Samorzadu -

szkolnego.
Do innych ksiag, do uproszczonej biunrowosei i ra-

32 chunkowoSci przejdziemy w IV czeSci, ostatniej, ,,Po-

radnika ueczniowskiego®. W regulaminie Zarzgdu
-8példzielni, w ustawie samorzadu klasowego i w i'e-
gulaminie sadéw samorzadowych na ogét unikaliSmy
wskazywania, jak prowadzié ksiegi rozmaite. Uwa-
zamy bowiem, Ze prowadzenie ich oméwimy doklad-
niej, zastanawiajac sie nad kazda z nich z osobna.

* * %

Zastrzeienie. Niniejsza cze§é ,,Poradnika‘, po-
dobnie jak cze§é II., przedstawiajac regulaminy spét-
dzielni uczniowskich ma na wzgledzie tylko gimnazja
i licea ogdlno-ksztalcace (niezawodowe).
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