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Streszczenie: W artykule przyblizono mozliwosci informatycznego wsparcia audytu we-
wnetrznego w przedsigbiorstwie z wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego MS Excel. Przed-
stawiono istote komputerowego wspomagania audytu, postawiono glowne zatozenia dziata-
nia oraz potencjalne korzysci wprowadzenia tego typu rozwiazan. Dla wymienionych etapow
procesu audytu zaproponowano szczegétowe funkcje i narzgdzia informatyczne arkusza
kalkulacyjnego, ktére zdaniem autoréw moga znacznie usprawnic realizacjg poszczegdlnych
dziatan tego procesu.

Stowa kluczowe: audyt wewngtrzny wspomagany komputerowo, arkusz kalkulacyjny

1. Wstep

Audyt jest procesem przybierajacym rozne formy w zaleznosci od jego przedmio-
tu, zakresu, obszaru czy klientow. Niezaleznie od tego etapy procesu audytowania
sa niezamienne. D. Hortensius i A. de Jong identyfikuja je w modelu PDCA: pla-
nuj, zrob, sprawdz, wykonaj (plan, do, control, action) [Hortensius, Jong 2002,
s. 22]. We wszystkich etapach tego procesu mamy do czynienia z wieloma rézny-
mi informacjami. Przyjmuja one postaci: procedur, instrukcji, formularzy, innych
dokumentow niezbednych do wykonania procesu. Przetwarzanie informacji wiaze
si¢ z generowaniem, drukowaniem, przesytaniem, obliczaniem, wypelnianiem, ar-
chiwizowaniem. Zadania te mozna wykonywa¢ na rézne sposoby, jednak w celu
zwickszenia efektywnos$ci warto rozwazy¢ zastosowanie odpowiedniego systemu
informatycznego.

Kolejnym elementem zwigzanym z procesem audytu sa kwestie zarzadzania
programem audytow. Pojawiaja si¢ tu takie zagadnienia, jak planowanie odpowied-
niej liczby audytoréw, zapewnienie zasobow niezbednych do ich przeprowadzenia,
monitorowanie realizacji zadan audytowych itp. Odpowiednie planowanie audytu
wiaze sig z przetwarzaniem wielu danych, ktore moga zosta¢ wykorzystane do re-
dukcji kosztow, zmniejszenia ryzyka czy zwigkszenia szans i mozliwosci [Luczak,
Kuklinska 2002, s. 85]. Zastosowanie odpowiednich narzedzi informatycznych
z pewnoscia bedzie si¢ przyczyniato do osiagania tak postawionych celow audytu.
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Z tego krotkiego wstgpu nietrudno wywnioskowacé, ze audyt jest przeprowadza-
ny w ztozonym systemie informacyjnym. Ze wzgledu zar6wno na rodzaj danych, jak
i ich ilo$¢ uwidaczniaja si¢ zagadnienia informatycznego wspomagania tego proce-
su. Celem niniejszego artykutu jest okreslenie funkcjonalnosci takiego systemu oraz
przedstawienie propozycji wykorzystania w tym zakresie arkusza kalkulacyjnego
znanego z zastosowan controllingowych. W opracowaniu autorzy sprobuja zweryfi-
kowac tezg, ze MS Excel moze stanowi¢ platforme do stworzenia aplikacji wspoma-
gajacej audyt. W zwiazku z brakiem Zrédet literaturowych na temat wykorzystania
arkusza kalkulacyjnego w audycie prezentowane w artykule zagadnienia stanowia
oryginalny dorobek autorow.

2. Budowa aplikacji wspomagajacej proces audytu wewngtrznego

Punktem wyjscia w projektowaniu omawianej aplikacji byta analiza procesu audytu
wewngetrznego (rys. 1, kolumna: dziatania audytowe). Na tej podstawie zidentyfiko-
wano obszary, w ktérych mozna zastosowac narzegdzia utatwiajace, przyspieszajace
lub automatyzujace prace audytorow. Za gtowny cel aplikacji przyjeto wsparcie pro-
cesu audytu wewnetrznego, a w szczegolnosci dziatan planowania, przeprowadze-
nia oraz dokumentowania i analizy zgromadzonych wynikoéw. Wsparcie to, zgodnie

z przyjetymi przez autoréw zatozeniami, powinno polegac przede wszystkim na:

* usprawnieniu tworzenia harmonogramu audytow oraz przygotowywania planu
poszczegblnych audytow,

* automatyzacji generowania powiadomien o audycie (dotyczy audytowanych ko-
morek),

e automatyzacji tworzenia kwestionariuszy badania audytowego oraz przetwarza-
nia zgromadzonych wynikow,

* ulatwieniu prowadzenia analizy i przygotowywania raportOw z wykonania prac
audytowych, w tym takze rozliczenia audytorow z zaplanowanych dziatan,
Powyzsza list¢ zagadnien potraktowano jako zbiodr pozadanych funkcji opraco-

wywanej aplikacji i na tej podstawie przygotowano:

» strukture arkusza kalkulacyjnego o roboczej nazwie idudyt, wersja MS Office
2007 (zob. rys. 1), wszystkie skoroszyty tworzone przez aplikacje, zwlaszcza
formularze planu poszczegolnych audytéw, badan audytowych i raporty, sa au-
tomatycznie katalogowane w folderach o nazwach odpowiednio PLAN, BADA-
NIE, RAPORTY,

* schemat ideowy dziatania aplikacji (rys. 1, kolumny: funkcje i sktadniki aplika-
cji).

W tworzeniu aplikacji wykorzystano zaréwno funkcje i narzedzia sfery arkuszo-
wej MS Excel, jak i platformg jezyka programowania VBA (Visual Basic for Appli-
cations). Wedlug specjalistow jezyk ten jest najlepszym narzg¢dziem do tworzenia
aplikacji opartych na arkuszu kalkulacyjnym [Walkenbach 2004, s. 36], gldwnie ze
wzgledu na powszechnos¢ i tatwos¢ stosowania.



Informatyczne wspomaganie audytu z wykorzystaniem MS Excel

31

DZIALANIA
AUDYTOWE

Opracowanie oraz zatwierdzenie
harmonogramu audytow

v

Przygotowanie planu
audytu

v

Przygotowanie powiadomien
o audycie

v

Przygotowanie badania wlasciwego

v

Przeprowadzenie badania
wlasciwego

v

Opracowanie raportu z audytu

FUNKCJA SKLADNIK APLIKACIJI
APLIKACIJI
1
J Tworzenie Baza
harmonogramu audytow
---- > audytow "> (arkusze BAZA, LISTY)
T‘
Planowanie Formularz planu audytu
""" > audytu > (arkusz F_PLA)
3
J Generowanie Formularz powiadomienia
> powiadomief > o audycie (arkusz F_POW)
4
J Generowanie Formularz badania audyt.
formularzy badania > (arkusz F_BAD)
5
J Gromadzenie Baza i form. badan aud.
> wynikoéw badania > (arkusze BAZA, F_BAD)
6
J Generowanie Baza i formularz raportu
> raportu > (arkusze BAZA, F_RAP)

Rys. 1. Schemat procesu audytu oraz funkcji i sktadnikow omawianej aplikacji

Zrodto: opracowanie wiasne.

W dalszej czg$ci opracowania przyblizono funkcje omawianej aplikacji ozna-
czone na rysunku kolejnymi numerami wraz z odnoszacymi si¢ do nich sktadnikami

programu (arkusze, narzedzia, formuly, procedury VBA).

3. Tworzenie harmonogramu audytow

Pierwszym dzialaniem w ramach procesu audytu wewngtrznego jest opracowanie
harmonogramu audytow jako uporzadkowanej listy planowanych zadan audyto-

wych. Dokument ten zawiera informacje dotyczace m.in.:

* audytowanego obszaru (przedmiot audytu),
* audytowanych komorek organizacyjnych,
* planowanej daty przeprowadzenia poszczegolnych badan audytowych,
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* wykazu audytoréw uczestniczacych w badaniu,
* rodzaju audytu (planowany, nieplanowany).

Harmonogram w aplikacji idudyt zostal opracowany z wykorzystaniem podsta-
wowej funkcjonalnosci arkusza kalkulacyjnego. Na rys. 2 przedstawiono rzut ekranu
czesci arkusza BAZA stuzacej do przetwarzania danych dotyczacych harmonogramu
audytow. Uktad tego dokumentu ma postac tabeli, w szczegodlnosci:

* w kolumnach umieszczono rodzaje informacji dotyczacych audytéw — pola ta-
beli,

* w wierszach dane o poszczegdlnych zadaniach audytowych — rekordy tabeli,

co ma umozliwi¢ pézniejsza obrobke zgromadzonych informacji, m.in. w trakcie

tworzenia formularzy badan audytowych czy raportow koncowych. Ponadto tak

skonstruowana tabela moze by¢ rozbudowywana o kolejne pola (w miarg potrzeb).

NAZWA
NR AUDITOWA DATA

ZADANIA|  NEJ PRZEDMIOT AUDITU
AUDITES| KOMORIED aupitu B avoimoilEl PLan B3
Piotr Baran ORGANIZACJA  Auditor 2 2011-01-10
Jan Kowalski ORGANIZACJA  Auditor1 " 2011-01-17

3 FKA Zygmunt Nowak ~ DOKUMENTACJA_FK Auditor 1 2011-01-24  planowany

Rys. 2. Budowa arkusza BAZA w czgs$ci dotyczacej harmonogramu badan audytowych

Zr6dto: opracowanie wlasne.

Na potrzeby wydruku harmonogramu opatrzonego stosownymi oznaczeniami
(logo firmowe, nazwa i kod formularza, data wydania itp.) mozna skorzysta¢ z opcji
nagtowek/stopka ustawien strony programu MS Excel. Prezentowany arkusz BAZA
zostal wyposazony w kilka prostych narzedzi usprawniajacych wprowadzanie da-
nych, m.in. w:

* listy wyboru komérek audytowanych, przedmiotu audytu, audytora, rodzaju au-
dytu,

* narzedzia walidacji danych wprowadzanych do komorek (dotyczy wszystkich
kolumn, np. kolumna z datami audytu jest sprawdzana pod katem prawidtowosci
formatu daty, a takze jej wartosci),

* narzedzie tabela danych poprawiajace wizualny odbior informacji zawartych
w arkuszu oraz utatwiajace wprowadzanie nowych rekordéw wedtug ustalonego
wzorca.

Listy wyboru wykorzystane w aplikacji stanowia element funkcjonalno$ci Exce-
la okreslanej jako sprawdzanie poprawnosci. W przypadku korzystania z tej funkcji
nalezy poda¢ zakres arkusza (pojedyncza kolumng lub wiersz) zawierajacy elementy
wyboru oraz walidacji danych wprowadzanych do komorki, dla ktorej zdefiniowano
sprawdzanie poprawnosci.
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W przypadku gdy zakres komoérek z elementami wyboru znajduje si¢ w innym
arkuszu niz komorka, dla ktorej wlaczono sprawdzanie poprawnosci, nalezy postu-
zy¢ si¢ nazwami. Nazwa moze zosta¢ przypisana do komorki, zakresu komorek lub
zakreso6w komorek. Nazwe mozna zdefiniowaé rowniez dla wczesniej utworzonej
tabeli badz jej fragmentu.

W pomocniczym arkuszu LISTY ujgto wykazy komorek organizacyjnych przed-
sigbiorstwa wraz z nazwiskami kierownikow, wykazy audytoréw czy przedmiotow
audytu. Kazdy wykaz zostal zdefiniowany jako tabela Excela 2007. Tabele w wy-
korzystywanej tu wersji Excela stanowia wyodrebniony fragment arkusza umozli-
wiajacy zarzadzanie danymi oraz analizowanie ich niezaleznie od wartosci znajdu-
jacych sig poza tabela. Mozna np. filtrowa¢ kolumny tabeli, dodawac wiersze sum,
stosowac¢ formatowanie do tabel. Wazna cecha tabel jest automatyczne rozszerzanie
ich zakresu zgodnie z dodawanymi wierszami czy kolumnami. Ma to przelozenie na
wszystkie formuly odwotujace si¢ do zakresu tabeli.

W aplikacji iAudyt ta funkcjonalno$¢ zostata wykorzystana do uproszczenia
zarzadzania listami (nazwisk kierownikow, audytorow itp.). W razie koniecznosci
dodania nowego nazwiska jedynym zadaniem uzytkownika bedzie wpisanie nowego
rekordu pod ostatnia zapisana komorka listy. Elementy listy sa polaczone z nazwa
odwotujaca si¢ do tabeli, stad kazdy nowy wpis pod tabela automatycznie powigkszy
zakres tabeli oraz list¢ wyboru. Rysunek 3 przedstawia okno definicji nazwy (z lewej
strony) oraz okno sprawdzania poprawnosci (z prawej strony) dla kolumny z nazwi-
skami audytorow.

(T - -
Nowa nazwa‘q @E S P B e |
e
I I| [ ustawienia | i jsciowy | Alerto bledzie |
azwa: | Y | i
Nazwa_komérk Kryteria poprawnosd
Zakres: | Skoroszyt Iﬂ Dozwolone:
! fros e -
Komentarz: B : Wartosci danych: Rozwinigda w komdrce |
A
i Zrédio:
[=Nazwa_komérki
| A
Odwotuje sie do: | 1 < Zastosuj te zmiany we wszystkich komérkach z tymi samymi
- hj] ; =Listy[Nazwa komrki] . ustawieniami
l | | Dwveyse [ o ][ amwg |
7

Rys. 3. Okna definiowania nazwy i sprawdzania pisowni

Zrodto: opracowanie wiasne.

Inng zaleta wykorzystania arkusza LISTY jest mozliwos¢ dodawania i aktualiza-
cji wykazow w jednym miejscu oraz ich wykorzystania w dziataniu roznych funkcji
aplikacji. Zastosowanie sprawdzania poprawnosci dla kolumny przedmiot audytu
tabeli harmonogramu wymaga dodatkowych wyjasnien. Na rys. 4 przedstawiono
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fragment arkusza LISTY. W kolumnach zostaty umieszczone poszczeg6lne elementy
okreslajace przedmiot audytu.

Listy nazw audytowanych obszaréw
(mozliwa rozbudowa
przez dodanie kolejnych kolumn)

 ORGANIZACJA B3 DOKUMENTACJA _FK )

Czy zakres komorki zostat okreslony w formie pisemnej? Czy jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci?
Czy zakresy zadan sg aktualizowane? Czy dokumentacja ta zawiera zaktadowy plan kont?
. Czy okreslono zasady komunikacji z innymi komérkami? Czy dokumentacja ta zawiera zasady wyceny aktywow i pasywow?

Czy jest zagwarantowany dostep do regulaminéw wewnetrznych? Czy dokumentacja ta zawiera wykaz ksigg rachunkowych?

i i

Listy pytan wykorzystywane przy tworzeniu
kwestionariusza badania audytowego (mozliwa
rozbudowa przez dodanie kolejnych wierszy)

Rys. 4. Budowa arkusza LISTY w czg¢$ci dotyczacej przedmiotu badania audytowego

Zrbdto: opracowanie wlasne.

Do kazdego przedmiotu zdefiniowano odpowiednia list¢ pytan badania audyto-
wego. Pytania te sa elementem formularza badania, ktéry musi by¢ uniwersalny dla
wszystkich typow przedmiotow audytu. To rozwigzanie umozliwia uzytkownikom
proste zwigkszanie zakresu wykazu obszarow audytu oraz edytowanie pytan powia-
zanych z r6znymi obszarami.

4. Planowanie audytu

Celem tego etapu prac jest okreslenie szczegdtow pojedynczego badania audytowe-
go. Z formalnego punktu widzenia plan audytu, podpisany przez strony tego pro-
cesu, jest dokumentem potwierdzajacym zamiar przeprowadzenia takiego badania.
Z technicznego punktu widzenia etap ten wiaze si¢ z wypetnieniem odpowiedniego
formularza, przy czym w duzej mierze informacje w nim zawarte wynikaja z uprzed-
nio opracowanego harmonogramu audytow (m.in. planowana data audytu, przed-
miot audytu, komorka audytowana).

W zwiazku z tym w omawianej aplikacji wypelienie wspomnianego formularza
odbywa si¢ niemal automatycznie przy wykorzystaniu mechanizméw jezyka VBA.
Odpowiednia procedura przenosi dane wybranego zadania audytowego do pustego
szablonu planu audytu (arkusz ¥ PLA) i zapisuje je jako nowy skoroszyt pod na-
zwa wynikajaca z nazwy formularza i nr. badania audytowego w zdefiniowanym
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katalogu PLAN. Inne elementy, takie jak np. cel i miejsce audytu czy planowana go-
dzina rozpoczecia i zakonczenia audytu, mozna wprowadzi¢ recznie do powstatego
dokumentu (rys. 5). Istnieje mozliwo$¢ wiaczenia tych elementow jako kolejnych
pol tabeli arkusza BAZA, co zwigksza mozliwosci funkcji raportowania prac audy-
towych.

Strona 1/1
Logo jednostki PLAN AUDYTU Data wydania: 2010-01-04
Kod formularza: F-PLA

AUDITOR
AUDYTOWANE OBSZARY

VBA*

CEL AUDYTU
DOKUMENTY ODNIESIENIA

HARMONOGRAM AUDYTU

DZIALANIE DATA GODZINA ROZP. GODZINA ZAK. KOMORKA MIEJSCE
Spotlanie otwieraj - —
Badanie wiasciwe VBA* A A
Spotlkanie zamykajace / A bt
UWAGI
SPORZADZIL podpis: ZOSTAL ZAPOZNANY, podpis |
data Audytor wiodacy data I Kierownik audytowanego obszaru
*VBA - dane pobierane automatyczne z h dytow przy pomocy procedury VBA

Rys. 5. Formularz planu audytu — F PLA

Zrodto: opracowanie wlasne.

Warto zauwazy¢, ze systematyczne korzystanie z arkusza BAZA w kolejnych
okresach objetych badaniem moze umozliwi¢ zarzadzanie procesem audytu. Mowa
tu o wykorzystaniu wszelkich statystyk wynikajacych z analizy zgromadzonych da-
nych, jak np. $redniego czasu realizacji badan audytowych w minionych okresach
z podzialem na przedmiot badania. Wiedza ta umozliwia takze sprawne zarzadzanie
zespotem audytorow, m.in. poprzez weryfikacje planowanych obciazen godzino-
wych.

5. Generowanie powiadomien

Kolejna funkcja aplikacji umozliwia przygotowanie powiadomien o planowanym
audycie. Podstawa do automatyzacji tego dziatania sa dane zgromadzone w arkuszu
BAZA, w czgsci dotyczacej harmonogramu. Generowanie powiadomien polega na
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uruchomieniu przez uzytkownika okna dialogowego umozliwiajacego wybor zada-
nia badz zadan audytowych z listy dostgpnych zadan z harmonogramu, dla ktorego
ma zosta¢ wygenerowane powiadomienie. Nastgpnie procedura jezyka VBA wyko-
nuje nastgpujace dziatania:

weryfikacja kompletnosci danych w wybranym zadaniu audytowym,
utworzenie skoroszytu na podstawie szablonu powiadomienia (arkusz / POW)
o nazwie F-POW-nr kolejny-symbol komorki organizacyjnej-nr zadania audy-
towego,

wprowadzenie danych z arkusza BAZA i arkusza ' PLAN (uprzednio wygenero-
wanego dla wybranego zadania audytowego) do utworzonego powiadomienia,
odnotowanie w arkuszu BAZA faktu wygenerowania powiadomienia,

wystanie dokumentu powiadomienia do urzadzenia drukujacego,

opcjonalne wystanie powiadomienia poczta elektroniczng na adres e-mail skoja-
rzony z audytowana komorka.

Opisana funkcja aplikacji idudyt umozliwia szybkie i automatyczne przygoto-

wanie wielu powiadomien wedhug przyjetego standardu, zapewnia tez kontrolg nad
procesem powiadamiania audytowanych komorek.

6. Generowanie formularza badania audytowego

Tworzenie formularza badania audytowego jest kolejnym obszarem, w ktorym za-
stosowanie funkcjonalnosci MS Excel moze znacznie usprawni¢ pracg audytora,
w szczegolnosci poprzez:

L]

automatyzacj¢ generowania kwestionariusza badania,
jednoczesne tworzenie elektronicznej i papierowej wersji kwestionariusza,
rejestracje faktu wygenerowania kwestionariusza w arkuszu BAZA.

B G D E
1
2
e
B
5 L E
6
7 - agadnienie = A = i B
1|Cayj iada dokumentacje opisui jete zasady rachunkowosci? || O™ @M
9 2|Czy dokumentacija ta zawiera zakladowyt plan kont? QO TAK @NIE
10 3|Czy dokumentacja ta zawiera zasady wyceny aklywow i pasywow? O Ll
11 4| Czy dokumentacia ta zawiera wykaz ksiag rachunkowych? QO TAK @NIE
12 5 OTAK @NE
13 6 O TAK @ NIE
14 7 O TAK @ NIE
15| 8 QO TAK @ NIE
16 9 O TAK @NIE
17 10 OTAK @NE
18]
19 Liczba odpoweidzi TAK 0
20 Lizba odpoweidzi NIE 10

Rys. 6. Formularz badania audytowego — F BAD

Zrbdto: opracowanie wlasne.
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Wszystkie wymienione dzialania sa realizowane za pomoca procedur jezyka
VBA. Dziatanie procedury generowania kwestionariuszy polega na wypehieniu
szablonu F'BAD danymi pochodzacymi z harmonogramu oraz z wykazu pytan doty-
czacych przedmiotu badania. Uzytkownik decyduje o wyborze zadania audytowego
(okno dialogowe), dla ktorego aplikacja automatycznie tworzy odpowiedni formu-
larz. Podobnie jak w przypadku powiadomien utworzony dokument jest sktadowany
pod nowa nazwa w katalogu BADANIA. Istotng korzy$cia zastosowania wsparcia
informatycznego jest krotki czas generowania dowolnej liczby kompletnych kwe-
stionariuszy, glownie dzigki zastosowaniu gotowych wykazow pytan dla roznych
przedmiotéw badania. Ponadto wybdr wersji elektronicznej formularza do przepro-
wadzenia badania daje mozliwo$¢ wprowadzenia wynikdw z wykorzystaniem pol
opcji (rys. 6), co jednocze$nie przyspiesza wprowadzenie wynikow badania do bazy.
Oczywiscie przewidziana jest takze wersja drukowana kwestionariusza, co spetnia
funkcje dokumentacyjna procesu audytu.

W tym miejscu nalezy zaakcentowac kwestie digitalizacji kwestionariuszy wy-
pethianych tradycyjnie na wydrukach. Jezeli aplikacja ma shuzy¢ jako narzedzie ra-
portujace o wynikach audytu, to bez wprowadzania danych do arkusza begdzie to nie-
mozliwe. Pojawia si¢ wigc konieczno$¢ przepisywania odpowiedzi do wlasciwego
arkusza w aplikacji iAudyt.

7. Gromadzenie wynikéw badania

Dane zgromadzone podczas badania audytowego (formularz badania F BAD) sa
nastgpnie wprowadzane do tabeli z danymi w arkuszu B4ZA. Dzialanie to moze si¢
odbywac na dwa sposoby:

e automatycznie — gdy badanie prowadzone jest z wykorzystaniem elektroniczne;j
wersji kwestionariusza /' BAD; dane przenoszone sa do arkusza BAZA za pomo-
ca procedury VBA,

e polautomatycznie — gdy badanie prowadzone jest z wykorzystaniem papierowe;
wersji kwestionariusza FBAD; dane wprowadzane sa do arkusza BAZA r¢cznie
przez audytora z wykorzystaniem narzedzi sprawdzania poprawnosci oraz list
rozwijanych.

W efekcie w arkuszu BAZA zgromadzone zostaja dane dotyczace poszczegdl-
nych zadan audytowych. Zawarte sa w nim informacje odnoszace si¢ do planowa-
nych i wykonanych prac audytu, a takze zgromadzone wyniki audytu odnotowane
jako liczba pozytywnie i negatywnie zatwierdzonych zagadnien poddanych badaniu.
Tym samym mozliwa staje si¢ wszechstronna analiza zgromadzonych danych celem
ujawnienia niedomagan audytowanego obszaru oraz stopnia realizacji planowanych
zadan audytowych. Na rysunku przedstawiono dane pochodzace z etapu realizacji
przyjetych zadan audytowych (rys. 7).
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Rys. 7. Dane wynikowe audytu pochodzace z formularzy F BAD

Zrodto: opracowanie wiasne.

W kolumnach N i O znajduja si¢ wprowadzone automatycznie wyniki audytu,
prezentowane jako liczba pozytywnie i negatywnie zatwierdzonych pytan zawar-
tych w kwestionariuszu. Wyniki te moga by¢ takze prezentowane w wartosciach
wzglednych (odno$nie do catkowitej liczby pytan zawartych w formularzu badania
audytowego). Proces zliczania wyniku badania odbywa si¢ w arkuszu BAZA z wy-
korzystaniem tradycyjnych formut obliczeniowych.

8. Generowanie raportu z badania

Dane zgromadzone w arkuszu BAZA stanowia cenne zrodto wiedzy na temat audyto-
wanych obszardw, jak réwniez samego procesu audytu (skutecznos¢ realizacji zadan
audytowych). Przede wszystkim nalezy si¢ skoncentrowa¢ na wynikach dotycza-
cych audytowanych komorek. W wyniku przeprowadzonego audytu uzyskano infor-
macje mowiace, w jakim stopniu kierownicy badanych komorek realizuja przyjete
standardy (wzorce, normy, procedury), i co za tym idzie, wskazane zostaja obszary
wymagajace wprowadzenia dziatan korygujacych/naprawczych. Ponadto wyniki au-
dytu daja mozliwo$¢ dokonania analizy i oceny samego procesu audytu, np. pod ka-
tem stopnia realizacji planu/harmonogramu audytow, ale takze sprawnos$ci dziatania
audytoréw. Program MS Excel udostgpnia szereg narzedzi analizy danych, z czego
najpowszechniej stosowana jest tabela przestawna (rys. 8).

A | B | c | D E
1 |NAZWA AUDITOWANEJ KOMORKI (Wszystkie) [~ |
2 |NR ZADANIA AUDITU (Wszystkie) [~
3
4 Wartosci
5 |Etykiety wierszy [~] plan rbg wykonanie rbg wyniki pozytywne wyniki negatywne
6 DOKUMENTACJA_FK 5 6 2 2
7 |ORGANIZACJA 9 8 5 3
8 |Suma koricowa 14 14 7 5
o

Rys. 8. Przyktadowy raport audytu

Zrodto: opracowanie wiasne.
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Przedstawiona na rys. § tabela przestawna pokazuje raport zawierajacy dane
o czasie zaplanowanym i wykorzystanym w przekroju obszarow audytowych. Pod-
stawowa cecha tego narzedzia jest mozliwo$¢ wykonywania w sposob intuicyjny
dowolnego zestawienia w ramach posiadanych danych. Do dyspozycji uzytkownika
oddawane sa narzedzia wielokryterialnych zapytan do bazy danych (kryteria wier-
szowe, kolumnowe) z mozliwoscia dopetnienia wynikow analizy stosownymi wy-
kresami.

9. Zakonczenie

Realizacja audytu wewngtrznego jest dzialaniem ztozonym i trudnym. Nieodpo-
wiednie przygotowanie audytorow, procedur i narzedzi wspomagajacych audyt moze
przyczyni¢ si¢ do niepotrzebnych opdznien, a nawet btedow gromadzonych wyni-
kow. Celem artykulu byta prezentacja informatycznych narzedzi wspomagajacych
(przys$pieszajacych, automatyzujacych, utatwiajacych) realizacje procesu audytu
wewngtrznego w przedsigbiorstwie w oparciu o funkcje i narz¢dzia programu MS
Excel. Autorzy zaproponowali funkcjonalno$¢ aplikacji komputerowej wspomaga-
jacej proces audytu wewngtrznego, odnoszac si¢ szczegdétowo do jego kolejnych
etapow. Prezentowana aplikacja umozliwia przygotowanie harmonogramu i planu
audytow wewngtrznych, a nastepnie gromadzenie i1 przetwarzanie wynikow badan
audytowych. Zauwazy¢ nalezy, ze omawiane rozwiazanie opiera si¢ na ideowym
schemacie procesu audytu i moze stanowi¢ jedynie propozycje wymagajaca dal-
szej konkretyzacji. Zamiarem autoréw byto zwrocenie uwagi na mozliwosci kom-
puterowego wsparcia organizacji i realizacji audytu wewngtrznego w sposob prosty,
z wykorzystaniem ogolnie dostgpnych narzedzi.
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THE COMPUTER AIDED AUDIT USING MS EXCEL

Summary: The article includes the possibility of IT support internal audit in a company
using MS Excel spreadsheet. The essence of computer aided audit was presented, the main
assumptions of the action and the potential benefits of implementing this type of solutions
were pointed. For detailed steps of the audit process a specific function and spreadsheet tools
were presented, which according to the authors can improve the implementation of various
activities in this process.



